formulaire de demance de voyage du SWIOFP
	  Est-ce c’est un amendement a une reservation de voyage ?  Non
	
	      Oui      
	 
	  Si oui indique la date du voyage original
	     


	Date  Soumise(J/M/Annee):
	

	CRC [1/2/3/4/5]
	     
	Institution
	

	Type de Demande (Cochez SVP):
	Reservation Seulement
	 
	
	Reservation et Billet
	
	

	Noms du Voyageur:
	

	Numero de Passé Port
	

	Pays/Ville d’Origine du Voyage
	

	 Dates de la Reunion
	
	NoM De La Reunion
	

	

	Conditions de Voyage
1. L’autorisation doit être cherche du Point Focal ou du Coordinateur Regional du Composant respectif
2. Ce formulaire devrait être soumise ou moins 10 jours ouvrables avant la date attendue de départ et doit être tapée et pas écrit à la main.
3. Les amendements à une demande de voyage doivent être déposés au moins 4 jours ouvrables avant la date du voyage sur ce formulaire.  

4. On fournit des billets pour la route le plus économique.

5. Les voyageurs peuvent être exiges à régler des couts supplémentaires encourus si les changements demandes ne sont que la route le plus économique.

6. Des billets une fois publie sont non-variables, sauf dans les circonstances spéciales et approuves pas l’Unité Régionale de Gestion.
7. Les voyageurs sont demandes de tenir tous des passes d’embarquement et de les soumises en arrivées au URG ou au CRC respectif (UNG).
8. Des prix de taxi raisonnables sont remboursables après la soumission des reçus et doivent être revendiqué dans 14 jours ouvrables après le voyage.
9. N’importe quel frais d’embarquement doit être réclamé dans 45 jours ouvrables après l’achèvement du voyage, autrement la réclamation sera considérée comme vide.
10. N’importe quel changement du billet après la publication sera a la charge du voyageur.  
11. Obtention d’un Visa est la responsabilité du voyageur individuel. Le remboursement pour ceci sera fait sur soumission d’un reçu 
12. J’ai lu ces conditions et les acceptent.             

                                                                                           Signature du voyageur:




	Itineraire et Dates Proposees

	Date/Heure:
	de:
	a:
	Remarques

	
	
	
	

	
	
	
	

	     
	     
	
	

	     
	     
	     
	

	     
	     
	     
	

	Reservation d’hôtel: [Oui/Non]


	Raisons pour Le Voyage ou Du Changement A La Réservation


	

	Administration seulement

	Approuve par:
	SIGNATURE                             DATE

	DSA authorise:
	No j
	 
	                            
	 
	  
	  out of pocket
	
	
	

	DSA reduit
	No j
	 
	
	
	
	  TRANSIt
	
	
	

	remboursements:                      VISA                                                   TAXI                                                              Billet
Somme: 

	Remarques supplementaires:




Soumettez votre formulaire dûment complété à l’URG ou l’UNG respectif pour le traitement
